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Praxislosung 008 ,Anwenderfreundliche Terminsperre®

1 Problembeschreibung

1.1 Ausgangssituation

Im SAP Standard i.s.h.med steht flr die Anlage der Terminsperren in der Plantafel ein
komplizierter Bildschirm zur Verfiigung, der die Anforderungen des Alltags nicht abdeckt.
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Abbildung 1: Standardbildschirm Terminsperre

In diesem Bildschirm kann uber das Andern der Planungsauthorititen eine Sperre
erzeugt werden.

In der Praxis sollen aber nicht die ,Planungsauthoritaten® geandert werden, sondern es
wird ein einfacher Weg gesucht, Termine zu sperren.
1.2 Problemdarstellung

Eine Terminsperre muss in der Plantafel flexibel fir variable ZeitrAume angelegt werden
konnen. Dazu musste im SAP standig das Terminangebot oder die Planungsautoritat in
den Stammdaten zum Planobjekt gedndert werden.

Dies ist praktisch nicht maéglich.
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2 Funktionsbeschreibung “Terminsperren”

2.1 Bildschirm ,Terminsperren verwalten“

Ausgehend von der Plantafel ist es moglich, einmalige oder mehrfache Terminsperren

fir einen oder mehrere Planobjekte zu erfassen.
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Abbildung 2: Beispiel Plantafel mit angepasstem GUI Status

In der Leiste der Funktionskndpfe befindet sich der Knopf ,Terminsperren®

SAPKAPO1: Plantafel (MAUZDTE gesamt)
@ & G ﬂ ﬂ-ﬂpat\ent I:H]Termln @{ Q @ Q\forschau A‘?.Varlanten @Dat[}rg OP-Maonitor Terminsperren  §fKommentar erf.

Kornmentar laschen

[E2 Arbettsvorrat
==

| | @00, 11.05, FR, 12.05. SA, 13.05.
Tl —

Abbildung 3: Erweiterte Funktionsleiste (GUI Status) der Plantafel

50, 14.05.

Nach Aufruf der ,Terminsperren® 6ffnet sich der folgende Bildschirm ,Terminsperren

verwalten®.
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’H“:“"""‘ g Terminangebot ) @
[«]»] Datum von Datum bis 11.05.2017 &) [88  Mehrfache Terminsperren anlegen !
Planobjekt
Funktionsknépfe
Sperrzeit anlegen
Beschreibung Datum Panendes OE |von |bis speichem  |PIf
51 11.05.2017 + 06:30 16:00 @ Ju
S2 11.05.2017 * 06:30 16:00 12 !
S 3 11.05.2017 * 06:30 16:00 [=
54 11.05.2017 * 08:30 18:00 . [ 8
S5 11.05.2017 * 06:30 16:00 Te rm'nangebote [ @ )=
S 6 11.05.2017 * 06:30 16:00 [ &
uiu2 11.05.2017 06:30 16:00 1; a
u3u4 11.05.2017 * 06:30 16:00 L H Ju~| |
41 LI
Sperrzeit andern / l8schen
Beschreibung Datum Plnende OE von bis  Spemgrund Bemerkung Speichem  Loschen [ |
g C
| @ i |
[ 8 0
. i
Termlnsperren =] i
=] O
[ B i
(8 1 8 .
[ T R
LI 40
v

Abbildung 4: Bildschirm "Terminsperren verwalten"

Ausgehend von der gewahlten Plantafel werden im oberen Tabellenbild ,Sperrzeit
anlegen® alle Terminangebote fir alle Planobjekte des gewahlten Zeitraums tabellarisch
dargestellt.

In der zweiten unteren Tabelle ,Sperrzeit &ndern / I6schen® werden bereits vorhandene
Terminsperren angezeigt.

Im oberen Bereich des Bildschirms befinden sich Funktionsknépfe bzw. Eingabefelder.

Mit den ,Pfeiltasten” ist es dem Anwender mdéglich, ein Datum in der Zukunft oder der
Vergangenheit zu wahlen. Es kann aber auch ein Datum (Terminsperre an einem Tag)
bzw. ein Zeitraum (Terminsperren fur einen Zeitraum) Uber die Eingabefelder ,Datum
von* / ,Datum bis“ erfasst werden. Beide Datumsfelder sind vorbelegt mit dem aktuellen
Datum.

| ) osumien

Datum bis 11.05.2017 I @ Mehrfache Terminsperren anlegen

Abbildung 5: Zeiteinstellungen

Uber das Eingabefeld ,Planobjekt* kann der Anwender zu einem bestimmten Planobjekt
wechseln. Hierflr wird eine F4 - Auswahlhilfe angeboten.

[E- Terminsperren verwalkten ( Var. 2: Anpassung Terminangebot )

K l 3 r3-: .05 2-:‘_?_| Datym bis 30.05.2017 @ ; :
| Phnobjekt | el Auswahl iber F4-Hilfe |

Abbildung 6: Auswahl Planobjekt
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Der Funktionsknopf ,Mehrfache Terminsperren anlegen® funktioniert nur, wenn in der
oberen Tabelle ,Sperrzeit anlegen® eine Zeile — ein Planobjekt — ausgewahlt wurde.
%

£l J 3 Datum von Lmjlj Datum bis 11.05.2017 a I @8 Mehrfache Termnsperren ankgen | I
Phnobjekt

Abbildung 7: Funktionsknopf Mehrfache Terminsperren anlegen

2.2 Anlage einer einmaligen Terminsperre

Um eine einmalige Terminsperre zu erfassen, erfasst der Anwender den Zeitraum der
Terminsperre in der oberen Tabelle zum gewlinschten Kalender (Planobjekt).

Sperrzeit anlegen

Beschreibung Datum Planende E wvon  bis Sherrgrund Bemnerkung
ZOP 1 30.05.2017 * 00:00 23:59

ZOP 3 30.05.2017 * 08:00 [13:003

ZOP 2 30.05.2017 *

ZOP 4 30.05.2017 * 00:00 |23:59

Abbildung 8: Erfassen des Zeitraumes

Werden Zeiten flr einen nicht verfugbaren Zeitraum erfasst, weil kein Terminangebot
vorhanden ist oder bereits eine Terminsperre erfasst wurde, erscheint folgende
Fehlermeldung:

Typ | Meldungstext

@ |Zeit-Ingaben nicht giltig! Keine Terminsperre angelegt!

Abbildung 9: Fehlermeldung Kein Terminangebot verfugbar

Der Anwender muss einen Grund fir die Terminsperre eintragen. Dieser kann frei erfasst
werden.

Sperrzeit anlegen
Beschreibung Datum Planende OE von | bis Sperrgrund Berferkung
ZOP 1 30.05.2017 * 00:00 23:p9
Z0P 3 30.05.2017 * 08:00 13:00 Betriebsversammiung
ZOPp 2 30.05.2017 [* 00:00 23:
ZOP 4 30.05.2017 * 00:00 |23:59
ZOP 5 30.05.2017 * 00:00 |23:59

Abbildung 10: Eingabe Sperrgrund

Uber die Auswahlhilfe F4 werden Sperrgriinde angeboten, aus denen der Anwender
auswahlen kann.

Werden im Customizing Sperrgriinde mit dem Trennungszeichen ,/* erfasst, wird der Text
nach dem Trennungszeichen in die Spalte ,Bemerkung“ geschrieben. Eine zusétzlich
erfasste Bemerkung wird an den vorab definierten Text angehangen.

KAP GmbH 2019 5/14



Praxislosung 008 ,Anwenderfreundliche Terminsperre®

Sperrzeit anlegen

Beschrebung Datum Planende OE von bis Sperrgrund Bemerkung Speichern
ZoP 1 30.05.2017 * 00:00 23:59
Z0P 3 30.05.2017 * 00:00 03:§
ZoP 3 30.05.2017 * 13:00 23:ff3
ZOP 2 30.05.2017 * 08:00 13: o Team/Raumwechsel defekte AC
Zop 4 30.05.2017 * 00:00 23:ff8
ZOP5 30.05.2017 *

ZOP 6 30.05.2017 * =
schockraum 30.05.2017 * g -
> [

Sperrzeit andem / laschen

Beschreibung Datum Planende OE von  bis Sperrgrund Bemerkung Speichern  Léschen

ZOP 3 30.05.2017 [* 08:00 13:00 |Team Raumwechsel, defekte AC @
[F]

Abbildung 11: Sperrgriinde mit dem Trennungszeichen ,,/

Wird kein Grund eingegeben, erscheint folgende Fehlermeldung:

Zusatzliche Informationen kdénnen in der Spalte ,Bemerkung® frei erfasst werden.

Sperrzeit anlegen
Beschreibung Datum Plnende OE von  bis Sperrgrund Bemerkung
Z0P1 30.05.2017 * 00:00 23:59
ZOP 3 30.05.2017 * 00:00 0&:00
ZOP 3 30.05.2017 * 13:0023:59
ZOP 2 30.05.2017 * 02:00 13:00 Team/Raumwechsel defekte AC
ZOP 4 30.05.2017 * 00:0023:59
70P 5 30.05.2017 * 00:00 23:59

Abbildung 12: Erfassung einer Bemerkung

Nach dem Speichern wird der Bildschirm automatisch aufgefrischt.

[E Terminsperren verwalten [ Var. 2: Anpassung Tenminangebot )

i/ Datum von :m:ﬂ Datum bis 30.05.2017 & %2  Mehrfache Termnsperen ankegen
Panobjekt |29

Sopeos 2 aclecos
Beschreibung Datum Plnende OE von |bs  Spergrund Bemerkung speichlim [
ZOP 3 30.05.2017 * 00:00 08:00

20P 3 30.05.2017 + 13:00 23:59 Ve rfug ba re
Terminangebote

Spermzek Indem [ Kischen

a PRI st [

Z0P 3 30.05.2017 * 08:00 13:00 Team Sperrﬁime.vain{!en

Abbildung 13: Darstellung Terminangebote und Sperrzeiten

In der Tabelle ,Sperrzeit anlegen® wird das noch verfugbare Terminangebot fir den

ausgewadhlten Zeitraum aktualisiert.

KAP GmbH 2019
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In der die Tabelle ,Sperrzeit andern / I6schen® werden eine oder mehrere erfasste
Terminsperren zum Planobjekt angezeigt.

2.3 Andern/Loschen erfasster Terminsperren eines Tages

Eine Anderung vorhandener Terminsperren ist in der Tabelle ,Sperrzeit &ndern / I6schen®
maoglich.

Sperrzeit dndern / lgschen

Beschreibung Datum Planende OE wvon  bis Sperrgrund Bemerkung Speichern  Léschen
Zop 3 30.05.2017 * 08:00 13:00 Team Raumwechsel ]
ZoP 2 30.05.2017 * 08:00 13:00 Team Raumwechsel/defekte AC i

Abbildung 14: Sperrzeit andern /16schen
Um eine Terminsperre zu l6schen, wird die Drucktaste ,Léschen / Papierkorb“ benutzt.

Achtung: Die Terminsperre wird direkt geldscht, es gibt keine zusatzliche Abfrage, ob
der Anwender tatsachlich l6schen will.

2.4 Darstellung von Terminsperren in der Plantafel

Terminsperren werden in der Plantafel ausgegraut, um zu zeigen, dass kein
Terminangebot zu diesem Zeitpunkt in diesem Funktionsbereich verflgbar ist.

Im unteren Bildschirmbereich werden Terminsperren dargestellt. Sperrgriinde werden als
LInfotext* dargestellt.

@01, 30.05. MI, 31.05. D3, 01.06.
4
oP1 0P 2 0P 3 0P 4
T
o Operation Mich Operation Mich Operation Mich Operation Mich Operatior
30
08 00
o Operation MR Operanon e | Operatior
30
09 0o
B operaton®h | Operation Mich Operatior
30
.
10 00 Sperrzeiten
N Operation WEH | [ Operation Mich Operatior
30
11 00
L e o I A=l ) Operatior
08:00-13:00 Team/Raumw. .. |08:00-13:00 Team/Raumw...

Abbildung 15: Terminangebote / Terminsperren in der Plantafel

KAP GmbH 2019 7114
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3 Terminsperren fir einen Zeitraum

Um Terminsperren fur mehrere Tage fur ein Planobjekt zu erfassen, wéahlt der Anwender
Uber die Auswahlhilfe F4 das Planobjekt aus und tragt den Zeitraum von / bis ein.

Nach dem Auffrischen zeigt die obere Tabelle das verfigbare Terminangebot des
gewahlten Funktionsbereiches an den Tagen des erfassten Zeitraumes.

kI

)
(23]

Datum von Daturn bis 05.06.2017 ]

Mehrfache Terminsperren anlegen

Sperrzett anlegen

Datum Planende OE
30.05.2017 *

Speichern

von |bis
00:00 23:59

Beschreibung
ZOP 1
Z0P 1
Z0P 1
ZOP 1
ZOP 1
Z0P 1
ZO0P 1

Sperrgrund Bemerkung

31.05.2017 * 00:00 23:59
01.06.2017 * 00:00 23:59
02.06.2017 *
03.06.2017 *
04.06.2017 ¥

00:00 23:59
00:00 23:59
00:00 23:59

05.06.2017 ¥ 00:00 23:59

LI LI

Abbildung 16: Verfigbare Terminangebote in einem Zeitraum

Wie bereits beschrieben erfasst der Anwender den Zeitraum der Terminsperre sowie den
Grund und eventuell eine Bemerkung.

Nach dem Speichern wird der Bildschirm automatisch aufgefrischt und in der unteren der
beiden Tabellen werden erfasste Terminsperren zum Planobjekt angezeigt.

[«]r] Datum von Datum bis 05.06.2017 = 188 Mehrfache Terminsperren anlegen
Planobjekt
Sperrzeit anlegen
Beschreibung Datum Planende OE von  bis Sperrgrund Bemerkung peichern [T
ZOP 1 30.05.2017 00:00 08:00 g
ZOP 1 30.05.2017 * 12:00 23:59 (]
zZoP 1 31.05.2017 00:0007:00
e Jerminangebote
ZOP 1 01.06.2017 * 00:00 23:59 (]
Z0P 1 02.06.2017 * 00:00 09:00
ZOP 1 02.06.2017 * 11:00 23:53 g .
4 0
Sperrzeit andem / loschen
Beschreibung Datum Planende OE won  bis |Sperrgrund Bemenking Speichem . Joschen [T
ZoP 1 30.05.2017 * 08:00 12:00 Team Raumweachsel = i
ZoP 1 31.05.2017 * 07:00 10m 00 Desinfektion H i
ZOP 1 02.06.2017 * Te romlin@&@trsr;@n = i
=] i]
[if
—

Abbildung 17: Anzeige von Terminsperren in einem Zeitraum

Jetzt kann flr einen weiteren Tag in der Tabelle ,Sperrzeit anlegen® eine Terminsperre
erfasst werden.

Achtung: Terminsperren miissen zeilenweise erfasst werden, da vorherige Anderungen
in den anderen Zeilen dieser Tabelle nicht automatisch gespeichert werden, sondern das
Terminangebot des Funktionsbereiches aktualisiert dargestellt wird und vorherige
Anderungen verworfen wurden.

KAP GmbH 2019 8/14
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3.1 Andern /Loschen erfasster Terminsperren in einem Zeitraum

Eine Anderung vorhandener Terminsperren ist in der Tabelle ,Sperrzeiten @ndern /
I6schen® moglich.

Dazu werden die Uhrzeiten oder Sperrgrinde Uberschrieben und anschlieRend
gespeichert.

Um eine Terminsperre zu lI6schen, wird die Drucktaste ,Léschen / Papierkorb“ benutzt.

KAP GmbH 2019 9/14
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4 Erfassung zyklischer Terminsperren

Ausgehend von der Plantafel 6ffnet sich nach Aufruf der ,Terminsperren® der folgende
Bildschirm.

|EI\ Datum von Datum bis 11.05.2017 |§ 8 Mehrfache Terminsperren anlegen !
Planobjekt
Funktionsknopfe
Sperrzeit anlegen
Beschreibung Datum Planende OE von |bs |5 d speichem  |PIfT
s 1 11.05.2017 * 06:30 16:00 [ &
52 11.05.2017 06:30 16:00 1; !
s3 11.05.2017 * 06:30 16:00 B
S4 11.05.2017 * 06:30 16:00 . [ @ )
S5 11.05.2017 * 06:30 16:00 Te rm'nangebote [ @ =
56 11.05.2017 + 06:30 16:00 [ @ Ju
u l_ﬂu 2 11.05.2017 * 06:30 16:00 12 -
u3ju4 11.05.2017 * 06:30 16:00 LB Ju~||
4 4«
Sperrzeit andern / l8schen
Beschreibung Datum Phnende OE von |bs  Spemgrund Bemerkung Speichem  Loschen [M |
a
H i) i
.E O
. 2] i
Termlnsperren ] B
= C
H C
O B .
=] i I
i« 4

Abbildung 18: Bildschirm "Terminsperren verwalten"

Es werden alle Terminangebote fir alle Funktionsbereiche dieser Plantafel in der Tabelle
L~Sperrzeit anlegen® dargestellt. In der Tabelle ,Sperrzeit andern / I6schen“ werden, falls
vorhanden, Terminsperren angezeigt. Die Anzeige beider Tabellen kann Uber das Datum
/ den Zeitraum oder die Suche nach einem Planobjekt eingeschrankt werden. Der
Bildschirm wird tber den Funktionsknopf ,Auffrischen® aktualisiert.

Der Funktionsknopf ,Mehrfache Terminsperren anlegen® funktioniert nur, wenn in der
oberen Tabelle ,Sperrzeit anlegen® eine Zeile — ein Planobjekt — ausgewé&hlt wurde.

h"l ninsperren verwaken ( Var. 2: Anpassung Terminangebo d

Ay Datum von 30.05.2017 Datum bis 30.05.2017 g 38 Mehrfache Termingperren ankegen ]
Planobjekt
Sperzek ankegen

Beschredung Daturn Phnende OE von bs  Spemgrund Bemerkung speichem [
Cay CLoeCrra sy 00:00 23:59

I 200 3 30.05.2017 * I H =]

L
H

Z0P 4 30.05.2017 *

Abbildung 19: Auswahl eines Planobjekts durch Markieren der Zeile

Nach Markieren einer Zeile — des gewahlten Planobjekts — erscheint folgende
Eingabemaske.
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[= Mehrfache Terminsperren anlegen b
Planobjekt a8 Schockraum

Daturn von 22.05.2017| Datum bis 30.05.2017

Uhrzeit von 00:00 Uhrzeit bis 23:59

'?'HD Moi |FIHi M Do Ijl Fr Ijl Sa Ijl So

Sperrgrund Gerdtewartung/Rep.

Bemerkung keine Termine

Abbildung 20: Zyklusbildschirm

Im Zyklusbildschirm werden Start- und ein Endedatum sowie Uhrzeiten gewahlt. Die
Felder sind mit den Werten 00:00 bis 23:59 Uhr vorbelegt. So lassen sich ganze Tage
schneller sperren. Der Anwender wahlt die Wochentage, an welchen er eine
Terminsperre anlegen mdchte, mittels Auswahl der dargestellten Checkboxen. Der
Anwender muss einen Grund fir die Terminsperre eintragen. Es werden Uber die
Auswahlhilfe F 4 einrichtungsdefinierte Sperrgrinde angeboten, aus welchen der
Anwender auswahlen kann. Eine freie Angabe von Grunden ist mdglich. Nach dem
Speichern wird der Bildschirm automatisch aufgefrischt. In der Tabelle ,Sperrzeit
anlegen“ werden alle noch verfiugbaren Terminangebote im gewahlten Zeitraum
angezeigt. In der unteren Tabelle ,Sperrzeit andern / 16schen® werden alle erfassten
Terminsperren aufgelistet.

(& Termnsperran verwalten ( Var. 2: Anpassung Termnang ;—‘a

Datum bs 30.05.2017 Q) 88 Mehrfache Termnsperren aniegen |

(4 Datum von
Planobjekt

Sperzex anlegen
Beschrebung
Z0P 1
20P 1
Z0P 1
Z0P 1
Z0P 1
Z0P 1
Z0P 1
200 1 =

“>» “«

Bamerkung speichem [T

Sperrzek 3ndem / Kschen

Beschrebung Datum Panende OE von bs  Spergrund Bemerkung em Loschen [
200 1 00:00 23:59 Baulche MaBnahme kene Termne

200 2 3:59 "Kienes® OP - Programm kene Termne
Z0P 2
200 2 9
2002 3:59 "Kenes” OP - Programm kene Termne
200 2 26.05.2017 * 3:59 "Kienes™ OP - Programm kene Termne
0P 2 29.05.2017 * 00:00 23:59 "Kienes” OP - Programm kene Termne

9 "Kienes” OP - Programm kene Termne

$ “Kienes™ OP - Programm kene Termne

CEEET T

Abbildung 21: Anzeige von verfugbaren Terminangeboten und Terminsperren

O]

Das Kennzeichen ,Mehrfach-Terminsperre* wird angezeigt.
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4.1 Andern /Léschen erfasster zyklischer Terminsperren

Eine Anderung erfasster zyklischer Terminsperren ist in der Tabelle ,Sperrzeit andern /
I6schen® moglich.

Dazu werden die Uhrzeiten oder Sperrgrinde Uberschrieben. Der Anwender erhélt eine
Meldung mit folgendem Text.

[E Terminsperre

Terminsperre gehdrt zu Mehrfach-Terminsperre, es werden alle zusammen-
@ gehdrenden Terminsperren in der Zukunft gedndert. Fortfahren?

I Ja H Mein

Abbildung 22: Hinweis zum Andern zyklischer Terminsperren

Bei Auswahl der Option ,Ja“ werden alle zusammengehdrenden Terminsperren in die
Zukunft geldscht. Der Bildschirm wird aufgefrischt und alle aktuellen Terminangebote und
-sperren dargestelit.

Bei Auswahl der Option ,Nein“ wird der Vorgang abgebrochen.

Um eine Terminsperre zu I6schen, wird die Drucktaste ,Léschen / Papierkorb® benutzt.
Der Anwender erhalt eine Meldung mit folgendem Text.

[ Terminsperre

Terminsperre gehort zu Mehrfach-Terminsperre, es werden alle zusammen-
0 gehdrenden Terminsperren in der Zukunft geloscht. Fortfahren?

1 Ja H Nein ]

Abbildung 23: Hinweis zum L&schen zyklischer Terminsperren

Bei Auswahl der Option ,Ja“ werden alle zusammengehdrenden Terminsperren in die
Zukunft geldscht. Der Bildschirm wird aufgefrischt und alle aktuellen Terminangebote und
-sperren dargestelit.

Bei Auswahl der Option ,Nein“ wird der Vorgang abgebrochen.

KAP GmbH 2019 12/ 14



Praxislésung

008 ,Anwenderfreundliche Terminsperre*

%
)
O

5 Abbildungsverzeichnis

Abbildung 1:
Abbildung 2:
Abbildung 3:
Abbildung 4:
Abbildung 5:
Abbildung 6:
Abbildung 7:
Abbildung 8:
Abbildung 9:
Abbildung 10

Abbildung 11:
Abbildung 12:
Abbildung 13:
Abbildung 14:
Abbildung 15:
Abbildung 16:
Abbildung 17:
Abbildung 18:
Abbildung 19:
Abbildung 20:
Abbildung 21:
Abbildung 22:

Beispiel Plantafel mit angepasstem GUI Status
Erweiterte Funktionsleiste (GUI Status) der Plantafel
Bildschirm "Terminsperren verwalten"
Zeiteinstellungen

Auswabhl Planobjekt

Funktionsknopf Mehrfache Terminsperren anlegen
Erfassen des Zeitraumes

Fehlermeldung Kein Terminangebot verfligbar
Eingabe Sperrgrund

: Sperrgriinde mit dem Trennungszeichen /¢
Erfassung einer Bemerkung

Darstellung Terminangebote und Sperrzeiten
Sperrzeit d&ndern / 16schen

Terminangebote / Terminsperren in der Plantafel
Verfligbare Terminangebote in einem Zeitraum
Anzeige von Terminsperren in einem Zeitraum
Bildschirm "Terminsperren verwalten"

Auswahl eines Planobjekts durch Markieren der Zeile
Zyklusbildschirm

Anzeige von verfugbaren Terminangeboten und Terminsperren
Hinweis zum Andern zyklischer Terminsperren

Hinweis zum Léschen zyklischer Terminsperren
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6 Weitere Informationen

KAP GmbH Ansprechpartner:
Marienfelder Allee 214 Andreas Richter

12279 Berlin Tel.: +49 (0)30/ 702 444 02
Email: info@kap-berlin.de Mobil: +49 (0)173 /99 99 589

KAP GmbH 2019 14/ 14


mailto:info@kap-berlin.de

